
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

تقديم طلبات الدعم   – إعلانات فرص العمل    

 دليل المستخدم 
 

 

04 /60/2023  

 

 
 



 

 

 

 

 تسجيل دخول المنشئات: .1

 القطاع الخاص والقطاع الغير ربحي:  .1.1

الدخول الى صفحة تسجيل الدخول القطاع الخاص والقطاع الغير ربحي عبر هذا   •

 أو اختيار القطاع الحكومي والشبه حكومي من النافذة العلوية  الرابط
 

 

  

https://eservices.taqat.sa/Eservices/Login.aspx?DefaultLoginTab=tab-three


 

 

 

 

 تسجيل الدخول/ التسجيل من خلال النفاذ الوطني  •
 

 

 

 

بعد تسجيل الدخول سوف يستعرض النظام الملف الشخصي للمنشأة )كما هو   •

 معمول به حاليا

  شأة، فإنه يتوجب عليه المنرغبة المفوض بتعديل بيانات ملاحظة: في حالة  •

  والتنمية الاجتماعية البشرية موقع وزارة الموارد ملف المنشأة في  الذهاب الى 

 ملف المنشأة في موقع هدف  انات من هناك وسوف تنعكس على  وتعديل البي

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 القطاع الحكومي والقطاع الشبه حكومي:  .1.2

عبر هذا  الشبه حكومي و الحكومي  لقطاعلالدخول الى صفحة تسجيل الدخول  •

 أو اختيار القطاع الحكومي والشبه حكومي من النافذة العلوية  الرابط

 

    تخدم وكلمة المرور تسجيل الدخول عن طريق ادخال اسم المس •
 

بعد تسجيل الدخول سوف يستعرض النظام الملف الشخصي للمنشأة )كما هو   •

 معمول به حاليا(

 

لف المنشأة على موقع  خلال م التعديل على ملف المنشأة من بإمكان المفوض  •

 هدف 
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 بحي( )لمنشئات القطاع الخاص والغير ر  لبات دعم التوظيفط .2
 لا يمكن لمنشآت القطاع الحكومي والشبه حكومي التقديم على طلبات الدعم .2.1

 في القائمة العلوية  " طلبات دعم التوظيفالذهاب الى ايقونة "  .2.2

 

 

 

 

سجل الطلبات  و " دعمتقديم طلب سوف يستعرض النظام بيانات المنشأة بالإضافة الى قسم "  .2.3

 السابقة

 

 



 

 

 

 

 

 

 سوف يستعرض النظام الأقسام التالية:  " تقديم طلب دعمفي داخل قسم "  .2.4

 : وهي كالتالي يحتوي على خيارات طلب الدعم قسم •

 دعم توظيف تقديم طلب  -

 تعبئة نموذج تقديم طلب دعم توظيف  .1

 بالا لن تتمكن من ارسال الطلو الإلزامية يجب تعبئة جميع الحقول  .2

 

 

 

 

 



 

 

 

ف  حفظ وارسال الطلب سو وبة وعند تعبئة جميع الحقول المطل .3

   للتأكيد على ارسال الطلبيستعرض النظام رسالة 

 

يستعرض  يرسل النظام الطلب للاعتماد وسوف  نعم" اختيار "  عند .4

 ارسال الطلب بنجاح  تفيد بانه تم رسالة 

 

 

 

 



 

 

 

في حالة عدم  ارسالها والا بعد ظ الطلبات م بحف لا يقوم النظاملاحظة:  .5

الطلب فإن النظام لن يحفظ بيانات الطلب وسوف يتوجب عليك  رسال ا

 مرة أخرى ول عند العودة  ملء جميع الحق إعادة

  



 

 

 

 

 تقديم طلب دعم القطاع الصناعي  -

 تعبئة نموذج التقديم على طلب دعم القطاع الصناعي .1

 الطلب ارسال إلا لن تتمكن من و ة الإلزاميتعبئة جميع الحقول يجب  .2

 

 

 

 

 

 



 

 

 

سوف  لنقر على "حفظ وارسال" واوبة  المطلعند تعبئة كافة الحقول  .3

 طلب الدعم النظام رسالة للتأكيد على رفع يستعرض 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

يرسل النظام  اختيار "نعم" للتأكيد على رفع طلب الدعم، سوف  عند  .4

سوف يستعرض النظام رسالة تأكيد   وأيضاة والاعتماد افقلطلب للموا

ة الطلبات لب استعراض الطلب في قائممقدم الطوبإمكان  تسليم الطلب

 بالمنشأة   ةالخاص

 

 

 

 



 

 

 

 

في حالة عدم  ارسالها والا بعد ظ الطلبات م بحف لا يقوم النظاملاحظة:  .5

الطلب فإن النظام لن يحفظ بيانات الطلب وسوف يتوجب عليك  رسال ا

 مرة أخرى ول عند العودة  ملء جميع الحق إعادة

 

  



 

 

 

 

 

 طلبات الدعم السابقة ستعرض قسم ي •

 

 

  



 

 

 

 

 الإشعارات .3

اشعار للمنشأة قبل نهاية إعلان فرصة العمل  قبل نهاية إعلان فرصة العمل، يرسل النظام  .3.1

 بخمسة أيام ويحتوي على الاتي: 

 

 : إعلان فرصة العمل )حقل المسمى في المنشأة(العنوان -

عزيزنا العميل، في حالة انتهاء إجراءات التوظيف على إعلانات  المحتوى:   -

فرص العمل يمكنكم الاستفادة من برنامج دعم التوظيف للحصول على دعم  

 من اجمالي الراتب وذلك باتباع الخطوات التالية:   %50        يصل الى 

 تسجيل الموظف في التأمينات الاجتماعية  .1

 تقديم طلب دعم توظيف تحت تصنيف المسار السريع   .2

 

عند قبول الباحث عن عمل العرض الوظيفي المقدم من المنشأة والخاص بإعلان فرصة العمل   .3.2

 المنشورة 

 

اشعار للمنشأة عن طريق البريد الإلكتروني ورسالة نصية في  يرسل النظام  -

حال كان الباحث عن عمل الذي قبل العرض الوظيفي مؤهل لدعم التوظيف،  

 يحتوي على النص التالي: 

 إعلان فرصة العمل )حقل المسمى في المنشأة(العنوان:  .1

)عزيزنا العميل، نود إشعاركم أنه تم قبول العرض الوظيفي  المحتوى:  .2

ن قبل المرشح على إعلان فرصة العمل الخاص بكم و في حال  م

الرغبة بالاستفادة من برنامج دعم التوظيف يرجى تسجيل المرشح  

بالتأمينات الاجتماعية ومن ثم تقديم طلب دعم بالمسار السريع  

 % من اجمالي الراتب  50للاستفادة من دعم مالي يصل الى 

 

المسارات التالية: دعم التوظيف، القطاع  تنويه بخصوص إعلانات فرصة العمل على .3.3

 الصناعي، والعقود التشغيلية والصيانة:  

 تم إيقاف إنشاء إعلانات فرص العمل على هذه المسارات. -

 تستمر إعلانات فرصة العمل الحالية على هذه المسارات حتى تاريخ انتهاءها.  -

 

 

 

 

 

 


