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 : خطوات تسجيل المنشآت .1

 القطاع الخاص والقطاع الغير ربحي:  .1.1

الدخول الى صفحة تسجيل الدخول القطاع الخاص والقطاع الغير ربحي عبر هذا   •

 أو اختيار القطاع الحكومي والشبه حكومي من النافذة العلوية  الرابط

 

 

  

https://eservices.taqat.sa/Eservices/Login.aspx?DefaultLoginTab=tab-three


 

 

 

 

بناء على بياناته في منصة النفاذ الوطني    تسجيل الدخول للمفوض الرئيسي •

 الموحد  

 

 

 

 

 

بعد تسجيل دخول المفوض يتم استعراض صفحة معلومات المنشأة في موقع   •

 صندوق تنمية الموارد البشرية )هدف( 

خلال موقع وزارة الموارد البشرية   المنشأة من تم تعديل بيانات يملاحظة:  •

والتنمية الاجتماعية وستظهر التعديلات على ملف المنشأة في موقع البوابة  

   الوطنية للعمل طاقات 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 القطاع الحكومي والقطاع الشبه حكومي:  .1.2

ثم   الرابط تسجيل الدخول لموقع صندوق تنمية الموارد البشرية)هدف( من خلال  •

 اختيار ايقونة القطاع الحكومي والشبه حكومي  

 

 

  اسم المستخدم وكلمة المرور للمفوض الرئيسي تسجيل الدخول عن طريق ادخال  •

بعد تسجيل دخول المفوض يتم استعراض صفحة معلومات المنشأة في موقع   •

   ( صندوق تنمية الموارد البشرية )هدف

بإمكان المفوض الرئيسي التعديل على معلومات المنشأة من خلال موقع صندوق    •

 تنمية الموارد البشرية )هدف( 
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 تقديم طلبات برنامج دعم التوظيف لمنشآت القطاع الخاص والغير ربحي  .2

 

 طلبات الدعملا يمكن لمنشآت القطاع الحكومي والشبه حكومي التقديم على  .2.1

 في القائمة العلوية   " طلبات دعم التوظيفايقونة "  ختيارا .2.2

 

 

 سجل الطلبات السابقة و  " تقديم طلب دعمبالإضافة الى قسم "  ستظهر لكم معلومات المنشاة  .2.3

 

 



 

 

 

 

 

 الأقسام التالية: تظهر لكم " ستقديم طلب دعمفي داخل قسم "  .2.4

 : وهي كالتالي خيارات طلب الدعم يتضمن قسم  •

 دعم توظيف تقديم طلب ايقونة  -

 تعبئة نموذج تقديم طلب دعم توظيف يتم   .1

 الإلزامية والا لن تتمكن من ارسال الطلبخانات يجب تعبئة جميع ال •

 
أعلاه، يختار المستخدم إضافة موظف جديد   الخاناتبعد تعبئة جميع  .2

 وسوف يستعرض النظام الشاشة التالية  

 



 

 

 

 

 يتحقق النظام من أهلية الفرد   – بعد ادخال المستخدم رقم الهوية  .3

يتيح النظام   – في حالة التحقق من الاهلية بنجاح وتجاوز الاهلية  .4

بالإضافة الى  للمستخدم ادخال بيانات الراتب الخاص بالموظف  

 المرفق 

عند الانتهاء من تحقق الاهلية وإدخال جميع البيانات اللازمة يتم إضافة  

 الموظف الى قائمة الموظفون المضافون  

 

 

 



 

 

 

اختيار ايقونة حفظ وارسال سيظهر لكم اشعار تأكيد ارسال طلب   .5

  الدعم

 

سوف يرسل النظام الطلب للاعتماد ويستعرض   اختيار "نعم" عند  .6

 تفيد بانه تم ارسال الطلب بنجاح رسالة 

 

في حالة عدم  الا بعد ارسالها ولا يقوم النظام بحفظ الطلبات ملاحظة:  •

الطلب فإن النظام لن يحفظ بيانات الطلب وسوف يتوجب عليك  رسال ا

 مرة أخرى عند العودة   خاناتإعادة ملء جميع ال

 



 

 

 

 طلب دعم القطاع الصناعي تقديم  -

 تعبئة نموذج التقديم على طلب دعم القطاع الصناعي يتم   .1

 الطلب ارسال  الإلزامية وإلا لن تتمكن من  الخاناتتعبئة جميع يجب  •

بعد تعبئة جميع الخانات أعلاه، يختار المستخدم إضافة موظف جديد   .2

 وسوف يستعرض النظام الشاشة التالية  

 



 

 

 

 

 يتحقق النظام من أهلية الفرد   – بعد ادخال المستخدم رقم الهوية  .3

يتيح النظام   – في حالة التحقق من الاهلية بنجاح وتجاوز الاهلية  .4

بالموظف بالإضافة الى  للمستخدم ادخال بيانات الراتب الخاص 

 المرفق 

عند الانتهاء من تحقق الاهلية وإدخال جميع البيانات اللازمة يتم   •

 إضافة الموظف الى قائمة الموظفون المضافون  

 

 

 

اختيار ايقونة حفظ وارسال سيظهر لكم اشعار تأكيد ارسال طلب   .5

  الدعم



 

 

 

 

عند اختيار ايقونة نعم سوف يتم ارسال طلب الدعم للاعتماد    .6

وبإمكانك  وسيظهر اشعار يوضح بانه تم ارسال الطلب بنجاح 

   بالمنشاةاستعراض الطلب في قائمة الطلبات الخاصة 

 

ملاحظة: لن يتم ارسال طلبات الدعم الا بعد اختيار ايقونة حفظ   •

 وارسال 

 

  



 

 

 

 

 

 الدعم السابقة طلبات ض استعراقسم  •

 

 

 بإمكان المفوض الرئيسي استعراض البيانات التالية:  .2.5

 المتقدمين الذين قبلوا العروض الوظيفية عن طريق اتباع الخطوات التالية: -

 الذهاب الى ايقونة برامجنا .1

 " ختيار "دعم التوظيف ا .2

 اختيار طلبات التقديم على الوظائف  .3

 
 

 استبعادهم عن طريق اتباع الخطوات التالية: لاستعراض المتقدمين الذين تم  -
 الذهاب الى ايقونة برامجنا .1
 " اختيار "دعم التوظيف  .2
 اختيار طلبات التقديم على الوظائف  .3



 

 

 

 
 لاستعراض الفواتير عن طريق اتباع الخطوات التالية:  -

 الذهاب الى ايقونة برامجنا .1
 " اختيار "دعم التوظيف  .2
 اختيار الفواتير  .3

 
 

 حاسبة الدعم: يمكن للمفوض الرئيسي استخدام حاسبة الدعم لحساب قيمة الدعماستخدام  -
 للموظف 

 الذهاب الى ايقونة برامجنا .1
 " اختيار "دعم التوظيف  .2
 
 اختيار حاسبة الدعم .3

 يمكن للمفوض حساب قيمة الدعم الذي قد يحصل عليه موظف بحسب القيم  •

 المدخلة في النموذج ادناه  •

 مطلوبة والا فلن يتم حساب قيمة الدعميجب تعبئة جميع الحقول ال •

 بعد تعبئة جميع الحقول يجب اختيار "أحسب" ليتم احتساب قيمة الدعم  •

 سوف تظهر قيمة الدعم بالريال السعودي في الجزء الايسر أعلى الصفحة  •

 " يمكن للمفوض إعادة تعيين جميع الحقول باختيار "إعادة تعيين الحقول  •
 



 

 

 

 
 

 
الفواتير السابقة لبرنامج دعم المسار الصناعي عن طريق اتباع الخطوات  لاستعراض  -

 التالية:
 الذهاب الى ايقونة برامجنا .1
 " اختيار "دعم المسار الصناعي .2
 اختيار الفواتير  .3



 

 

 

 
 

 ستظهر لكم جميع الفواتير السابقة ان وجدت  

 
 بإمكان المفوض البحث في الفواتير  •

 بإمكان المفوض اعادة تعيين معايير البحث    •
 
 

لاستعراض الفواتير السابقة لبرنامج دعم المسار السياحي عن طريق اتباع الخطوات   -
 التالية:

 الذهاب الى ايقونة برامجنا .4
 " اختيار "دعم المسار الصناعي .5
 اختيار الفواتير  .6



 

 

 

 
 

 ستظهر لكم جميع الفواتير السابقة ان وجدت  

 
 ض البحث في الفواتير بإمكان المفو •

 بإمكان المفوض اعادة تعيين معايير البحث    •
 

 
 
 

 


