
دليل المستخدم
أصحاب الأعمال–برنـامج دعم التوظيف 



(طاقات)الدخول إلى البوابة الوطنية للعمل 
اختيار الدخول كـ أصحاب أعمال



(طاقات)الدخول إلى البوابة الوطنية للعمل 
(مستخدم جديد)لتسجيل مستخدم جديد في البوابة الذهاب إلى 



(طاقات)الدخول إلى البوابة الوطنية للعمل 
اختيار منشآت القطاع الخاص



(طاقات)الدخول إلى البوابة الوطنية للعمل 
تسجيل الدخول في وزارة العمل



(طاقات)الدخول إلى البوابة الوطنية للعمل 
إدخال اسم المستخدم وكلمة المرور في طاقات



(طاقات)الدخول إلى البوابة الوطنية للعمل 
إدخال رمز التحقق



(طاقات)الدخول إلى البوابة الوطنية للعمل 
اختيار المنشأة المطلوبة



ملف المنشأة
عرض ملف المنشأة في طاقات للإطلاع او التعديل



تفعيل برنامج دعم التوظيف
التحقق من رقم الجوال



تفعيل برنامج دعم التوظيف
الموافقة على الشروط والاحكام



الدخول إلى برنامج دعم التوظيف
الإعلانات الوظيفية<دعم التوظيف < الذهاب إلى برامجنا 



الإعلانات الوظيفية
التأكد من معلومات المنشأة قبل إضافة إعلان وظيفي جديد



السريعالمسار 
تقديم طلب دعم المسار السريع



السريعالمسار 
تعبئة بيانات طلب الدعم



السريعالمسار 
إضافة الموظفين على طلب الدعم



السريعالمسار 
الوظيفةإدخال الهوية والتحقق من الأهلية وتعبئة بيانات 



السريعالمسار 
حفظ بيانات الموظفين على طلب الدعم



السريعالمسار 
للقبول من الموظفينالدعمإرسال طلب 



السريعالمسار 



إعلان وظيفي–الإعلانات الوظيفية 
إضافة إعلان وظيفي جديد



إعلان وظيفي–الإعلانات الوظيفية 
المعلومات العامة–تعبئة جميع المعلومات المطلوبة للإعلان الوظيفي 



إعلان وظيفي–الإعلانات الوظيفية 
المؤهلات-تعبئة جميع المعلومات المطلوبة للإعلان الوظيفي 



إعلان وظيفي–الإعلانات الوظيفية 
نوع العمل ومكان الوظيفة–تعبئة جميع المعلومات المطلوبة للإعلان الوظيفي 



إعلان وظيفي–الإعلانات الوظيفية 
المزايا الوظيفية–تعبئة جميع المعلومات المطلوبة للإعلان الوظيفي 



إعلان وظيفي–الإعلانات الوظيفية 
(هدف)إرسال الإعلان الوظيفي للموافقة من صندوق الموارد البشرية 



إعلان وظيفي–الإعلانات الوظيفية 
تم إرسال الإعلان الوظيفي بنجاح



إعلان وظيفي–الإعلانات الوظيفية 
يتم عكس الحالة بعد الموافقة من هدف



إعلان وظيفي–الإعلانات الوظيفية 
طلبات التقديم على الوظائف<دعم التوظيف <الذهاب إلى برامجنا 



إعلان وظيفي–الإعلانات الوظيفية 
عرض قائمة المتقدمين على الوظائف، والذين تم قبولهم، والذين تم استبعادهم



إعلان وظيفي–الإعلانات الوظيفية 
عرض قائمة المتقدمين على الوظائف، والذين تم قبولهم، والذين تم استبعادهم



إعلان وظيفي–الإعلانات الوظيفية 
عرض الملف الشخصي للمتقدم



إعلان وظيفي–الإعلانات الوظيفية 
مراجعة جميع بيانات المتقدم للوظيفة



إعلان وظيفي–الإعلانات الوظيفية 
إدخال بيانات العرض الوظيفي، ومراعاة إدخال الراتب حسب الإعلان 



إعلان وظيفي–الإعلانات الوظيفية 
تأكيد إرسال العرض للمتقدم



إعلان وظيفي–الإعلانات الوظيفية 
تم إرسال عرض العمل بنجاح للموافقة من المتقدم وعكس الحالة بعد القبول



إعلان وظيفي–الإعلانات الوظيفية 
لحين قبول الموظفين" تم إرسال الطلب"عكس حالة الطلب إلى 



إعلان وظيفي–الإعلانات الوظيفية 
استلام طلب التعديل من الموظف



إعلان وظيفي–الإعلانات الوظيفية 
تعديل عرض العمل، أو إلغاءه



إعلان وظيفي–الإعلانات الوظيفية 
إرسال عرض العمل بعد التعديل



بالنيابة عن المنشأة-الوظيفيةالإعلانات 
عن طريق موظف هدف 

مسار ال) زيارة فرع صندوق تنمية الموارد البشرية من قبل مفوض المنشأة والاستفادة من خدمة تقديم الإعلان الوظيفي 

.بالإنابة عن المنشأة من قبل موظف هدف( إعلان وظيفي / السريع 



الموظفين المدعومين
الإطلاع على حالة الدعم للموظفين



الاطلاع على فواتير المنشأة
الفواتير<دعم التوظيف <الذهاب إلى برامجنا 



الفواتير
حالة الفاتورةالإطلاع على الفواتير السابقة للمنشأة، والبحث حسب 



حاسبة الدعم
حاسبة الدعم<دعم التوظيف < الذهاب إلى برامجنا 



حاسبة الدعم
إدخال بيانات الموظف وحساب نسبة الدعم المستحقة



الإعلانات الوظيفية 
بالإمكان البحث من قائمة الإعلانات الوظيفية السابقة وحالتها



الإعلانات الوظيفية
تقرير جميع الإعلانات الوظيفية من المنشأة



الإعلانات الوظيفية
الإطلاع على جميع الإعلانات الوظيفية السابقة وحالتها



2020أغسطس 

وشكرًا


