
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

اعداد فاتورة ضمن برنامج التدريب 
بالمعاهد غير الربحية المرتبط التوظيف  



 
 
 
 
 

 

بالإمكان طباعة في حال كان التحضير للمرة الاولى  أضفتجديد في حال تم التحضير للمرة الثانية أو عند الضغط على  
 الحساب:كشف 

 

 

 

 (السنة -الشهر  -الدعم رقم طلب البيانات )يتم التحضير الشهري من شاشة جداول الوقت والحضور ثم يتم ادخال 

  :كما في الصورة التاليةبعدها تظهر بيانات الموظفين ليتم ادخال عدد أيام الغياب ان وجد  

 



 
 
 

  (:ثم الانتقال الا اعداد الفاتورة من رابط )اعداد فاتورة جديده 

 

 يتم اختبار اسم البرنامج ورقم طلب الدعم من القائمة المنسدلة 

 يتم ادخال رقم للفاتورة حسب رغبه المنشأة بشرط ان لا يتكرر الرقم مع فاتورة أخرى 

 الذي تم التحضير له من القائمة المنسدلةيتم اختيار الشهر  
 

 :كما في الشاشة التالية  يتم الانتقال الا بيانات الفاتورة  العامةبعد تعبئة البيانات  

 
 



 
 
 

 التالية:كما في الشاشة وبعد الاطلاع على بيانات الفاتورة يتم الانتقال الا شاشة المرفقات ليتم ارفاق المتطلبات  

 

الى التوقيع والختم + اثبات صرف الرواتب  بالإضافةيتم ارفاق كشف قيد الحساب المطبوع من الموقع بعد تعبئة جميع الخانات فيه  
 ذلك فيكتفي بالكشف المطبوع من نظام الصندوق لما قباما  8/2019للمدعوم معتمد من البنك وذلك ابتداء من شهر 

 المعهد عن المتدربين في الفاتورة يتم ارفاق سند قبض يفيد بسداد مستحقات  

الاطلاع على حالة الفاتورة من شاشة الفواتير كما في  مكانإوبال أضفبعدها يتم ارسال الفاتورة بالضغط على  
 التالية:الشاشة 

 



 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 شكـــراً 
 


