
دليل المستخدم
مزودي التدريب–برنامج مهارات 



(طاقات)الدخول إلى البوابة الوطنية للعمل 
اختيار الدخول كـ مزود تدريب



(طاقات)الدخول إلى البوابة الوطنية للعمل 
(مستخدم جديد)لتسجيل مستخدم جديد في البوابة الذهاب إلى 

https://eservices.taqat.sa/Eservices/home.aspx

https://eservices.taqat.sa/Eservices/home.aspx


(طاقات)الدخول إلى البوابة الوطنية للعمل 
اختيار نوع مقدم التدريب



(طاقات)الدخول إلى البوابة الوطنية للعمل 
تعبئة البيانات المطلوبة



(طاقات)الدخول إلى البوابة الوطنية للعمل 
رفع الملفات المطلوبة وتأكيد التسجيل



(طاقات)الدخول إلى البوابة الوطنية للعمل 
إدخال العنوان وتحديده من الخريطة



(طاقات)الدخول إلى البوابة الوطنية للعمل 
الموافقة على الشروط والأحكام وتأكيد التسجيل



(طاقات)الدخول إلى البوابة الوطنية للعمل 
إدخال اسم المستخدم وكلمة المرور



(طاقات)الدخول إلى البوابة الوطنية للعمل 
إدخال رمز التحقق



ملف المنشأة
عرض ملف المنشأة في طاقات للإطلاع او التعديل



الدخول إلى برنامج مهارات
الدورات التدريبية< مهارات < الذهاب إلى برامجنا 



الدورات التدريبية
إضافة دورة تدريبية جديدة



الدورات التدريبية
الموافقة على الشروط والاحكام



الدورات التدريبية
إدخال جميع بيانات الدورة التدريبية الجديدة



الدورات التدريبية
إدخال جميع بيانات الدورة التدريبية الجديدة



الدورات التدريبية
إدخال جميع بيانات الدورة التدريبية الجديدة



الدورات التدريبية
(تدريب صفي )إدخال جميع بيانات الدورة التدريبية الجديدة 



الدورات التدريبية
(تدريب عن بعد )إدخال جميع بيانات الدورة التدريبية الجديدة 



الدورات التدريبية
إدخال جميع بيانات الدورة التدريبية الجديدة



الدورات التدريبية
الجديدةإدخال جميع بيانات الدورة التدريبية 

:مراعاة شروط عدد ساعات التدريب اليومي



الدورات التدريبية
حفظ بيانات الدورة التدريبية وإرسالها للإعتماد



الدورات التدريبية
حفظ بيانات الدورة التدريبية 



الدورات التدريبية
(هدف)إرسال الدورة للموافقة من إدارة البرنامج في صندوق الموارد البشرية 



الدورات التدريبية
(هدف)إرسال الدورة للموافقة من إدارة البرنامج في صندوق الموارد البشرية 



الدورات التدريبية
عكس حالة الدورة التدريبية بعد القبول



الدورات التدريبية
في حال رفض الدورة التدريبية تعكس حالتها، ويظهر سبب الرفض المرسل



الدورات التدريبية
بالإمكان إلغاء الدورة التدريبية



الدورات التدريبية
البحث عن أي دورة محفوظة أو سبق إرسالها



جدول الدورات التدريبية
جدول الدورات التدريبية< مهارات < الذهاب إلى برامجنا 



مواعيد الدورات التدريبية
إضافة موعد تدريبي جديد



مواعيد الدورات التدريبية
إضافة موعد تدريبي جديد



مواعيد الدورات التدريبية
قاً عدد أيام التدريب المدخلة في الموعد يجب أن يكون أكبر او يساوي عدد الأيام المدخلة ساب–إضافة موعد تدريبي جديد 



مواعيد الدورات التدريبية
التأكد من مدة صلاحية الرخصة التدريبية للبرنامج–إضافة موعد تدريبي جديد 



مواعيد الدورات التدريبية
-لا يمكن تجاوز عدد مرات الانعقاد المدخلة سابقا في الدورة التدريبية -إضافة موعد تدريبي جديد 



مواعيد الدورات التدريبية
إضافة موعد تدريبي جديد



مواعيد الدورات التدريبية
الإطلاع على جدول جميع الدورات التدريبية والبحث حسب الحالة



مواعيد الدورات التدريبية
(إلغاء)إلغاء موعد دورة تدريبية من 



مواعيد الدورات التدريبية
(إلغاء)إلغاء موعد دورة تدريبية من 



مواعيد الدورات التدريبية
لا يمكن إلغاء موعد الدورة التدريبية في حال وجود متدربين مقبولين ولم ينتهي البرنامج التدريبي



طلبات الالتحاق بالدورات التدريبية
طلبات الالتحاق بالدورات التدريبية< مهارات < الذهاب إلى برامجنا 



طلبات الالتحاق بالدورات التدريبية
(عرض)عرض جميع طلبات التقديم المرسلة من الأفراد، لمراجعة بيانات أي متقدم يتم الضغط على 



طلبات الالتحاق بالدورات التدريبية
مراجعة بيانات المتقدم على الدورة التدريبية



طلبات الالتحاق بالدورات التدريبية
قبول طلب الإلتحاق 



طلبات الالتحاق بالدورات التدريبية
قبول طلب الإلتحاق 



طلبات الالتحاق بالدورات التدريبية
رفض طلب الإلتحاق، واختيار سبب الرفض



طلبات الالتحاق بالدورات التدريبية
المدخلبإمكان المتقدم الانسحاب من الدورة التدريبية في حال لم تتم الموافقة من جهة التدريب بعد، ويظهر سبب الانسحاب



طلبات الالتحاق بالدورات التدريبية
بالإمكان تصدير بيانات المتقدمين على البرنامج التدريبية



إدارة التدريب
إدارة التدريب< مهارات < الذهاب إلى برامجنا 



إدارة التدريب
عرض جميع الدورات وحالة كل دورة



إدارة التدريب
إدخال الحضور للمتدربين، وحفظ التعديلات على الحضور



إدارة التدريب
إرفاق شهادة التدريب لكل من المتدربين



إدارة التدريب
إرفاق شهادة التدريب لكل من المتدربين



إدارة التدريب
التعديلات على الحضورحفظ



إدارة التدريب
لا بد من إنتهاء الدورة التدريبية لإدخال الحضور



الفواتير
الفواتير< مهارات < برامجنا الذهاب إلى 



الفواتير
قائمة الفواتير، بالإمكان الإطلاع على تفاصيل أي فاتورةاستعراض 



الفواتير
إضافة فاتورة جديدة، اختبار الدورة الموعد التدريبي



الفواتير
استعراض بيانات الفاتورة للمراجعة قبل الإرسال



الفواتير
(هدف)إرسال الفاتورة للموافقة من إدارة البرنامج في صندوق الموارد البشرية 



الفواتير
لحين الموافقة ( تحت المراجعة)تظهر حالة الفاتورة 



الفواتير
الفواتيرعكس حالة الفاتورة بعد الموافقة، جميع الفواتير وحالتها تظهر في 



الفواتير
عكس حالة الفاتورة بعد الموافقة



الفواتير
في حال الرفض، يتم إظهار السبب وبالإمكان إعادة إرسال الفاتورة



التقارير
مهاراتتقرير برنامج < مهارات < الذهاب إلى التقارير 



التقارير
الإطلاع على جميع المتدربين والمتقدمين على الجهة التدريبية



وشكرًا
2021فبراير 


