
 

1 
 

 

 

 

 

 

 

 ءلامعلا ىواكش ةجلاعم ةسايس
 ءلامعلا ةمدخل ةماعلا ةرادلإا

 ..../../ ..ثيدحت رخا خيرات

 )( ةخسنلا

 

 

 



 

2 
 

 

 

 تايوتحملا

 3 ............................................................................................................................... ةمدقم

 3 ...................................................................................... اهعم لماعتلاو تابلطلا لابقتسا ةيلآ

 3 ......................................................................................................................... انعم لصاوت

 6 ...................................................................................................................... بلطلا ميدقت

 9 ................................................................................................................ ةيروفلا تاثداحملا

 9 ......................................................................................................................... ةراشلإا ةغل

 9 .................................................................................................................. ينورتكللإا ديربلا

 10 ................................................................................................... يعامتجلاا لصاوتلا لئاسو

 10 .................................................................................................................... ءلامعلا ةمدخ

 10 ................................................................................................................. لاصتلاا ةدواعم

 11 ...................................................................................................... تابلطلا عم لماعتلا ةيلآ

 12 .................................................................................................... بلطلا ةلاح نع ملاعتسلاا

 14 ................................................................................................................... بلطلا ةجلاعم

 15 ............................................................................................................................. ديعصتلا

 15 ................................................................................................................. ةعئاشلا ةلئسلأا

 

 



 

3 
 

 

 تابلطلا لاــبقتـسا لــيلد

 ةمدقم   

 للاــــــخ نــــــم اــــــهعم لــــــماعتلاو تاــــــبلطلا لابقتــــــسا ةــــــيلآ حيــــــضوت ىــــــلإ ليلدــــــلا اذــــــه فدــــــهي

 عـــــــفرو ةـــــــمدقملا تامدـــــــخلا نـــــــم ءلاـــــــمعلل معدـــــــلا ميدـــــــقتل ةدـــــــحومو ةـــــــلماكتم ةـــــــموظنم

 نـــــم ةخـــــسن ىـــــلع ليلدـــــلا يوـــــتحي اـــــمك ،تاـــــبلطلاو تاـــــبلطلا ةـــــجلاعم نـــــع مهاـــــضر ىوتـــــسم

 .ةدمتعملا ديعصتلا تايلآو تلااحو لحلل عقوتملا تقولا

 اهعم لماعتلاو تابلطلا لابقتسا ةيلآ   

 نـــــــم ةـــــــعومجم ريفوـــــــت للاـــــــخ نـــــــم ءلاـــــــمعلل ةدعاـــــــسملاو نيـــــــكمتلاو معدـــــــلا ميدـــــــقت متـــــــي

 ىواكــــــشو تاــــــبلطو لئاــــــسرل ةباجتــــــسلااو لــــــعافتلاب مازــــــتللاا متــــــي ثــــــيح لــــــصاوتلا تاوــــــنق

 تاءارــــــجلإاو ريبادــــــتلا لــــــضفأ ميدــــــقتو تاوــــــنقلا هذــــــه للاــــــخ نــــــم اــــــهيلإ ةدراوــــــلا ءلاــــــمعلا

 تاراــــــــسفتسلااو تاــــــــبلطلا لابقتــــــــسا متــــــــيو ةددــــــــحملا ةــــــــينمزلا ةدــــــــملا للاــــــــخ اــــــــهتجلاعمل

 :يلاتلا تاونقلا ىدحا للاخ نم تاحارتقلااو

  انعم لصاوت  

 عـــــقوملا قـــــيرط نـــــع بـــــلط عـــــفر متـــــي ةاـــــنقلا هذـــــه رـــــبع لـــــصاوتلاب لـــــيمعلا ةـــــبغر لاـــــح يـــــف

 :ةيلاتلا تاوطخلا عابتأب

 رـــــقنا اـــــنعم لـــــصاوت ةحفـــــصل لوـــــصولا دـــــنعو ،ةحفـــــصلا ىـــــلعا ةدعاـــــسملاو معدـــــلا ىـــــلع رـــــقنا

  .بلطلا عفرل انعم لصاوت ةنوقيا ىلع



 

4 
 

 



 

5 
 

 

 

 

 ةبولطملا تاقفرملا قفراو ةمزلالا تانايبلاب هلأما ؛هاندأ جذومنلا كل رهظي اهدعب
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 لاخدإ طرتشي امك ،)تياباجيم 10 نع لقي نا ىلع( دجو نإ معاد فلم قافرإ كناكمإب

 .ققحتلا زمر

  :تاظحلام

 .)*( ةملاعب ةمزلالا لوقحلا حيضوت متي .1

 ةلاـــــسر وأ ةـــــيهيبنت ةلاـــــسر ىقلتتـــــسف ةـــــصقان وأ ةـــــئطاخ تلاخدـــــملا تـــــناك لاـــــح يـــــف .2

 .ةوطخلا لامكتسلا اهئلمو تلاخدملا حيحصت نم نكمتلل كلذو ةيداشرإ

 .ةمدخلا مادختسا نم نكمتتل رارقلإا ىلع ةقفاوملا بجي .3

  بلطلا ميدقت

 :ةيلاتلا تاوطخلا عبتا بلطلا ميدقتل

 ،اـــــنعم لـــــصاوت راـــــيخ مـــــث نـــــمو ةـــــيولعلا ةـــــمئاقلا للاـــــخ نـــــم ةدعاـــــسملاو معدـــــلا راـــــيخ رـــــقنا 

  :ةيلاتلا ةحفصلا كل رهظتل
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 ةظحلام

 كل رهظيُ ،ةيرابجلإا لوقحلا دحأ لاخدإ مدع وأ ئطاخ لكشب هلاعأ ةروكذملا لوقحلا دحأ لاخدإ دنع

 لاثملا ليبس ىلع ،حاجنب بلطلا لاسرإو تانايبلا ليدعت وأ لامكا نم نكمتتل أطخلا اذه ماظنلا

 :يلاتلا هيبنتلا كل رهظي ئطاخ لكشب لاوجلا مقر لاخدإ دنع
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 ىلع ديكأت ةلاسر كلصتسو ،هاندأ حضوم وه امك ةيلمعلا حاجن ةلاسر كل رهظتس لاسرإ ىلع رقنلا دعب

 ةقباسلا ةمئاقلا يف لجسملا ينورتكللاا ديربلاو ،HRDF نم ةقباسلا ةمئاقلا يف لجسملا لاوجلا مقر

 .بلطلا مقرو بلطلا ىلع درلا ةدم كل حضويل Crmhrdfadmin@hrdf.org.sa نم
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 ةيروفلا تاثداحملا

 :ةيلاتلا تاوطخلا عابتا هنكمي ةانقلا هذه ربع لصاوتلا يف ليمعلا ةبغر لاح يف

 https://jadarat.sa طبارلا مادختساب فيظوتلل ةدحوملا ةينطولا ةصنملا ىلإ لوخدلا -1

  .ةحفصلا لفسأ يف ةدوجوملا ةيروفلا ةثداحملا هنوقيأ ىلع طغضلا -2

 .فظوملل لوصولل ةبولطملا تانايبلا لامكإ -3

 ةراشلإا ةغل

 :ةيلاتلا تاوطخلا عابتا هنكمي ةانقلا هذه ربع لصاوتلاب ليمعلا ةبغر لاح يف

 https://jadarat.sa طبارلا مادختساب فيظوتلل ةدحوملا ةينطولا ةصنملا يلا لوخدلا -1

 .ةحفصلا لفسأب ةدوجوملاو ةراشلإا ةغلب يئرم لاصتا هنوقيأ ىلع طغضلا -2

 .فظوملل لوصولل ةبولطملا تانايبلا لامكإ -3

 ينورتكللإا ديربلا

 ينورتكللإا ديربلا عم لصاوتلا قيرط نع كلذ هنكمي ةانقلا هذه ربع لصاوتلا يف ليمعلا ةبغر لاح يف

)info@hrdf.org.sa( 
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 يعامتجلاا لصاوتلا لئاسو

 معدلا ىلع رقنلا هناكمإب يعامتجلاا لصاوتلا تاونق ربع لصاوتلا يف ليمعلا ةبغر لاح يف

 دحأ رايتخا هنكمي يعامتجلاا لصاوتلا لئاسو ةحفصل لوصولا دنعو ،ةحفصلا ىلعا ةدعاسملاو

  :ةيلاتلا تاونقلا

 با ستاو •

  X ةصنم •

  مارغتسنإ •

 كوبسيف •

 نإ دكنيل •

 تاش بانس •

 ءلامعلا ةمدخ

 80012222030 دحوملا مقرلا ىلع لاصتلاا متي ةانقلا هذه ربع لصاوتلا يف ليمعلا ةبغر لاح يف

 

 لاصتلاا ةدواعم

 للاخ هعم لصاوتلاب موقنسو ،مكتاراسفتسا ىلع درلل لاصتلاا ةدواعم ةمدخ بلط ليمعلل نكمي

 ةيمسرلا لمعلا تاعاس
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 تابلطلا عم لماعتلا ةيلآ

 بلطلا لابقتسا   •

 :للاخ نم تابلطلا ميدقت تاونق بسح بلط بلطب مدقتلا -

 ةحاتملا لصاوتلا تاونق ىدحا قيرط نع ليمعلا نم بلطلا ليجست -

 .قودنصلا يف ةدمتعملا غيلبتلا تاونق للاخ نم بلطلا مقرب ليمعلا راعشإ متيس -

 بلطلل ةباجتسلاا •

 .بلطلل يلولأا مييقتلاو بلطلا نم ققحتلاو تانايبلا ةعجارم متيس -

 .ةبولطملا تانايبلا ضعب نم ققحتلا وأ لامكتسلا ةجاحلا دنع ديفتسملا عم لصاوتلا متيس -

 .قودنصلا يف ةدمتعملا غيلبتلا تاونق للاخ نم ةجلاعملا ةجيتنب ليمعلا راعشإ متيس -

 بلطلا ةجلاعم •

 :يلاتلا لودجلا بسح تابلطلا لابقتسا ىلع تاونقلا عيمج للاخ نم لمعلا متي •

 ةباجتسلاا تقو ةمدخلا رفوت ةانقلا

 يروف 24/7 حاتم انعم لصاوت

 ةقيقد نم لقأ م 8 ىتح ص 8 ةعاسلا نم سيمخلا ىلإ دحلأا نم حاتم ةيروفلا تاثداحملا

 يروف م 8 ىتح ص 8 ةعاسلا نم سيمخلا ىلإ دحلأا نم حاتم ةراشلإا ةغل

 يروف م11 ىتحو ص 7 ةعاسلا نم سيمخلا ىلإ دحلأا نم حاتم ينورتكللإا ديربلا

 يروف م 11 يلا ص 7 ةعاسلا نم سيمخلا يلإ دحلاا نم حاتم يعامتجلاا لصاوتلا تاونق

 ةقيقد نم لقأ م 8 ىتح ص 8 ةعاسلا نم سيمخلا ىلإ دحلأا نم حاتم يناجملا مقرلا

 لاصتلاا ةدواعم

 

 تاعاس للاخ م 8 ىتح ص 8 ةعاسلا نم سيمخلا ىلإ دحلأا نم حاتم

 ةيمسرلا لمعلا
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 بلطلا ةلاح نع ملاعتسلاا

ü قباسلا بلطلا ةلاح نع ملاعتسلاا ةقيرط: 

 ةلاح نع ملاعتسلاا رايخ ىلع رقنا مث ةدعاسملاو معدلا ىلع رقنا عقوملل ةيولعلا ةمئاقلا للاخ نم

 .بلطلا

 :ةيلاتلا ةحفصلا كل رهظتس بلط ةلاح نع ملاعتسلاا رايخ ىلع رقنلا دعب
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 :ةيلاتلا ةحفصلا كل رهظتس ليمعلا ةئف رايتخا دعبو

 

 يهو لوقحلا نم ةعومجم ىلع يوتحي بلط ةلاح نع ملاعتسلاا جذومن نإف هلاعأ حضوم وه امك

 .لاسرا رقنا مث نمو مزلالاب اهتئبعت ىجري ،)ققحتلا زمر ،ةيوهلا مقر ،بلطلا مقر(
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  :تاظحلام

 .)*( ةملاعب ةمزلالا لوقحلا حيضوت متي .1

 كلذو ةيداشرإ ةلاسر وأ ةيهيبنت ةلاسر ىقلتتسف ةصقان وأ ةئطاخ تلاخدملا تناك لاح يف .2

 .ةوطخلا لامكتسلا اهئلمو تلاخدملا حيحصت نم نكمتلل

 

 يف لجسملا لاوجلا مقر ىلع ديكأت ةلاسر كلصتس بلطلا ىلع لمعلا نم ءاهتنلاا مت ةلاح يف

 نم ةقباسلا ةمئاقلا يف لجسملا ينورتكللاا ديربلاو ,HRDF نم ةركذتلا

Crmhrdfadmin@hrdf.org.sa بلطلا مقرو بلطلا ىلع درلا ةدم كل حضوتل. 

 

 بلطلا ةجلاعم

 ديربو ةيصن ةلاسر للاخ نم ديفتسملا راعشإو بلطلا ةجلاعم متيس

 .ينورتكلا

 مدع دنع بلطلا عفر ةداعإو لصاوتلا تاونق ىدحا للاخ نم لصاوتلا ليمعلل نكمي •

 .حضاو لكشب هتدافا متي مل وا بلطلا ةجلاعم

 :يلي امك بلطلا فينصت بسح بلطلا ةجلاعمو درلا متي •

 بلطلا ىلع درلل يرايعملا تقولا بلطلا

 لمع مايأ 8 للاخ بلط

 لمع مايأ 8 للاخ راسفتسا

 لمع مايأ 8 للاخ ةينقت ةلكشم

 لمع مايأ 8 للاخ تاحارتقا

mailto:Crmhrdfadmin@hrdf.org.sa


 

15 
 

 

 ديعصتلا

  يلاتلا تلااحلا يف بلطلا ىلع ديعصتلا متي

o    بلطلا ةجلاعمل عقوتملا تقولا زواجت. 

o    ةجلاعم نودب بلطلا ةجلاعمب ةلاسر ملاتسا. 

o    لصاوتلا تاونق للاخ نم بلط عفر نم نكمتلا مدع. 

 لكشب ةقلاعلا تاذ تارادلإا ىلع رشابم لكشب ءلامعلاب ةيانعلا ةرادإ للاخ نم ديعصتلا متي هنا املع

  .ليمعلا لبق نم ديعصتلا عفر لبق يقابتسا

 

 ةعئاشلا ةلئسلأا

o    ؟بلطلا ةجلاعمل ةعقوتملا ةينمزلا ةدملا يهام 

 مايأ بستحتو "تابلطلا تاغلابلا ةجلاعمل عقوتملا تقولا حضوي )تابلطلا ةجلاعم( لودج بسح

 .ةيمسرلا لمعلا مايأ يف سيمخلا موي ىلإ دحلأا موي نم ةجلاعملل لمعلا

o    ؟كلذب راعشإ ملاتسا دنع تادنتسملا / تانايبلا لامكتسا ةدم يهام 

 ملاتسا نم ىصقأ دحك مايأ 5 للاخ ةبولطملا تادنتسملا / تانايبلا لامكتسا ليمعلا نم بلطتي

 .بلطلا قلاغإ يدافتل راعشلإا

o    ؟تانايبلا لامكتسا راعشإ ملاتسا دنع ةبولطملا تادنتسملا ةكراشم نكمي فيك 

 .)ةركذتلا( بلطلا سفن ىلع ةبولطملا تادنتسملا لاسرإ للاخ نم

o    ؟ديفتسملا هجاوت يتلا ةينقتلا ةلكشملا نم ةروص ةكراشم نكمي فيك 

 .بلطلا سفن ىلع اهقافراو ةشاشلا نم ةروص لاسرإ للاخ نم
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o    ؟درلا متي ملو ديفتسملا عم لصاوتلا مت لاح يف ءارجلإا وه ام 

 بلطلا قلاغا متيس درلا متي مل ناو ةقرفتم تاقوأ يف ةيفتاه تلااصتا ثلاث ليمعلا عم لصاوتلا متي

 .ديدج بلط عفر ةداعإ نكميو

o    ؟بلطلا ةعباتم ليمعلل نكمي فيك 

 لاوجلا مقر ىلع ةيصن ةلاسر ربع كلذو هلبق نم ةلجسملا بلطلل بلطلا مقرب ليمعلا ديوزت متيس

 ةعباتم ليمعلل نكميو ،ةيصن ةلاسر للاخ نم بلطلل ةجلاعملا ةجيتنب هراعشإ متيسو انيدل لجسملا

 تاونق ىدحا عم لصاوتلا وا قباس بلط وأ ةركذت ةلاح نع ملاعتسلاا ةقيرط عابتا للاخ نم بلطلا

 .ةفلتخملا لصاوتلا

 

o    ةجلاعمل ةعقوتملا ةينمزلا ةرتفلا نم لقأ ةينمز ةرتفب ةجلاعم بلطتت ةلاحل ءارجلإا وه ام 

 ؟تابلطلا

 ليمعلا نم بلطتيو ،ةعقوتملا ةينمزلا ةرتفلا نم لقأ تقوب بلطلا ةجلاعمل اندهج ىراصق لذبنس

 .اهب ةطبترملا تاءارجلإاو تابلطلا ةجلاعمل ةمدخلا ىوتسمل ةددحملا ةينمزلا ددملا رابتعلاا نيعب ذخلأا

 ةجلاعمل ةعقوتملا ةينمزلا ةرتفلا نم لوطا ةينمز ةرتفب ةجلاعم بلطتت ةلاحل ءارجلإا وه ام

 ؟تابلطلا

 ليمعلا نم بلطتيو ،ةعقوتملا ةينمزلا ةرتفلا نم لقأ تقوب بلطلا ةجلاعمل اندهج ىراصق لذبنس

 تاهجب ةناعتسلاا ىلا جاتحت يتلا وا قودنصلا ةدارإ نع ةجراخلا وا ةينقتلا تايدحتلا رابتعلاا نيعب ذخلأا

 ةطبترملا تاءارجلإاو تابلطلا ةجلاعمل ةمدخلا ىوتسمل ةددحملا ةينمزلا ددملا زواجت متيس ةيجراخ

 .بلطلا قلاغاو لحل ةيلاع ةيولواو رشابم لكشب ةعباتملا متي نأ ىلع ،اهب

 يتلا جماربلاو تامدخلا نم ةدافتسلااو تاراسفتسلاا نم ديزم ىلع علاطلاا كنكميو ،كلصاوتب دعسن

  "ةيرشبلا دراوملا ةيمنت قودنص" اهمدقي

 www.hrdf.org.sa :يلاتلا طبارلا ىلع عقوملا للاخ نم
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